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1. INFORMACION GENERAL
. SIMBOLOGIA
LIDER: Profesional especializado grado 3 de Programacion
Procedimiento Predefinido T
Conector O
OBJETIVO: Este documento describe las acciones necesarias para la adquisicion de licencias de emisién de contenidos finalizados requeridos por Capital.
Conector de pagina —
Decision =
Este procedimiento comprende las actividades relacionadas con la identificacién y busqueda de contenidos, ya sea a través de un comunicado
ALCANCE: dirigido a distribuidores o las necesidades especificas determinadas por el o la gerente de Canal Capital y de actividades propias de la etapa] Actividad —
precontractual para la adquisicién de licencias de emisién de los contenidos finalizados seleccionados.
Inicio - Terminacién (G
1. El equipo de la Direccién Operativa que identificara las necesidades de adquirir las licencias de emision de los contenidos finalizados y el plan de trabajo a ejecutar estara compuesto por:
* Gerente y/o Director operativo
* Profesional especializado grado 3 de Programacion
* Otros servidores publicos o contratistas que sean requeridos y de acuerdo con el plan de programacién
2. Este proceso tiene como propdsito enriquecer y fortalecer la parrilla de programacién con contenidos que aborden temas relevantes en formatos alternativos a los proyectos de produccién propia con lo que se busca proveer a la
audiencia de una oferta de programacion de alta calidad en la que encuentre una opcién de entretenimiento y adecuada para todos los publicos.
POLITICAS DE 3. A partir de la planeacién y disponibilidad presupuestal determinada por el o la Gerente de Canal Capital se determina la necesidad de dar apertura del comunicado inicial o adquirir contenidos especificos
OPERACION:

(CONSIDERACIONES)

4. Aquellos contenidos que hayan sido recibidos, analizados y son de interés de Canal Capital, que provienen de la apertura del comunicado inicial podran ser adquiridos en varios momentos del afio, de acuerdo con la apertura de ciclos
de compra de contenidos, determinados por el o la Gerente podran ser tenidos en cuenta en procesos de contratacion de posteriores vigencias.

5. Seran denominados curadores a aquellos servidores publicos o contratistas que pertenezcan a la Direccion Operativa 0 que sean contratados para este fin, y que realicen el andlisis de los contenidos suministrados por distribuidores o
proveedores de contenido, con el objetivo de emitir una recomendacion sobre la pertinencia y calidad de los mismos.

6. Junto a la compra de contenidos presentados en el mas reciente llamado a distribuidores, es posible realizar compras de contenidos que Capital ya habia adquirido. Esta opcién aplica cuando en el proceso de revisiéon de materiales
audiovisuales a adquirir se determine que es adecuado volver a tener en las pantallas contenidos de alta calidad narrativa y audiovisual, de tematica pertinente y fundamentales para la franja de programacién en estudio -como ventaja
adicional, estos contenidos suelen resultar mas econémicos que los que no han sido previamente comprados. Tras la recomendacion en tal sentido de los curadores, la compra de contenidos previamente adquiridos se define en la misma|
instancia de los contenidos nuevos.

ELABORADO POR

REVISADO POR APROBADO POR

Yiceth Paola Pefialoza Calderén - Profesional de la Direccién Operativa

Paula Arenas Canal - Gerente General

Paola Ramirez Angarita - Productora ejecutiva del area de Programacion Luis Carlos Urrutia Parra - Profesional especializado grado 3 de Programacion David Camilo Vargas Mejia - Asesor para la concepcion de los modelos de desarrollo, produccién y
9 ! 9 circulacion de contenidos de los programas audiovisuales.
2. GLOSARIO

Comunicado a los distribuidores

Documento que consigna las especificaciones conceptuales y contractuales de las licencias de emision de los contenidos finalizados a ser adquiridos por Capital Definicién propia del area

Curaduria

Evaluacién del material audiovisual a partir de los criterios de calidad narrativa y audiovisual, pertinencia y relevancia cuyo fin es el de proporcionar recomendaciones de

B - . . Definicion propia del area
contenidos susceptibles de adquirir o licenciar. prop

Material licenciado

Se refiere a los contenidos finalizados sobre los cuales Capital tiene las respectivas licencias para la programacion y emision en las diferentes pantallas. Definicion propia del area

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

No. R g 5 .
(Informacién- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
Plan Anual de Adauisiciones - \L - Realizar reunién para determinar el método a emplear para adquirir los contenidos finalizados en la * Gerente y/o Director operativo
a Realizar reunion vigencia. Para esto se tendran en cuenta aspectos como: * Profesional especializado grado 3 de
1 |Plande | i6 o bare, Acta de reunién Programacion '
an de Inversion definir me_lq@o de 1. Disponibilidad presupuestal * Otros servidores publicos o contratistas que sean .
Plan de Programacion adquisicion 2. Plan de Programacion requeridos y de acuerdo con el plan de
9 3. Directrices de Gerencia para adquirir contenidos programacion
¢ Se realiza Sl ) ) ) o
A ¢ Se realizara comunicado inicial?
comunicado
inicial?
2 inicial? Si la respuesta es Sl continuar 5
Si la respuesta es NO continuar en 3, ya que proviene de servicio al ciudadano
ADQUISICION DE CONTENIDOS ESPECIFICOS
?gi;gg‘g‘:’\"om manual de Realizar busqueda Realizar la busqueda del contenido especifico indicado por el o la Gerente de Canal Capital. Para esto Listado de contenidos y Persona que presta servicios de produccion
3 del contenido tenga en cuenta el AGJC-CN-MN-001 manual de contratacion de la Entidad en el que se establezcan distribuidores analizados ejecutiva de programacion y profesional
L especifico las recomendaciones asociadas a esta actividad. especializado grado 3 de Programacion
Acta de reunion
F’rese_mar el anallgls de contgn_ldos y distribuidores y con base en ello tomar las decisiones de las Profesional especializado grado 3 de
istado d i Presentar resultados licencias de contenidos a adquirir. Programacion (presenta,
4 |Listadode CD”‘E“I{ os y de la busqueda y Acta de reunion 9 i6n (p ) !
distribuidores analizados tomar decisiones Nota: una vez se tiene el aval del o la Gerente de Canal Capital se realizan las acciones descritas en la =
L N . " . Gerente General (aprueba)
actividad 12 "Realizar etapa precontractual” y las subsiguientes.
ADQUISICION DE CONTENIDOS ESPECIFICOS
1. Plan de programacion Elaborar cronograma
2. Plan estratégico de capital para la adquisicion
3. Normatividad vigente licencias de emision ” . . F— . ”
4. Informacion suminisiraga de contenidos recto aporativo. f poreona que reaiza senicios de produccén sjocuiva de programacion - sewico| Cronograma para a adquisicion o | _PE1SOna due presta senviios de produccign
5 |por el area de produccién y finalizados P ap d P! ) prog 9 P q ejecutiva de programacion - servicio temporal o

equipo digital

5. Informes de audiencias

6. Lineamientos de la
direccién operativa

temporal o contratista consolida el cronograma de adquisicion de licencias de emision. Este documento
se pone en consideracion de los servidores publicos o contratistas participantes en esta actividad.

licencias de emisién

contratista

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO Dt
No. 8 g A . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacién- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
A Elaborar el comunicado dirigido a los distribuidores y productores de contenidos en el cual se deben
incluir aspectos tales como:
1. Especificaciones conceptuales de los contenidos (tipo de contenidos, formatos, teméticas,
géneros, audiencias, tipo de circulacién, entre otros aspectos)
2. Especificaciones contractuales de los contenidos (vigencias, plazos, requerimientos minimos Profesional especializado grado 3 de
1. Cronograma para la operacionales de los distribuidores o productores que deseen postularse, cadena de derechos, programacion (condiciones contractuales),
adqt{|§|C|on de licencias de documfen_tacmn, entre otr_o§). ) Comunicado a los distribuidores )
emision 3. Logistica de presentacion de los contenidos la persona designada como responsable del
proyectado P . - '
6 Elaborar andlisis técnico de los contenidos a adquirir .
2. Listado de distribuidores comunicado Ung vez el profe;nonal es;}eaallzado grado 3 Qe Programaqop/ consolide el comunicado debe remitirlo Correo electrénico de solicitud de (condiciones conceptuales) y la
al director operativo a través de correo electrénico para la revision. o
. ; revisién . "
3. Lineamientos de la Persona que presta servicios de produccién
direccién operativa Nota 1: Ademés del comunicado, la persona que realiza servicios de produccién ejecutivo de ejecutiva de programacion - servicio temporal o
programacion - servicio temporal o contratista debe gestionar el disefio de la herramienta o mecanismo contratista
que se empleara para recibir la informacién que los distribuidores o productores enviaran a Capital para
el andlisis.
Nota 2: No es necesario realizar esta actividad en el caso de la adquisicién de contenidos que
hayan sido previamente comprados.
Revisar comunicado proyectado a los distribuidores y productores. En caso en que el comunicado
proyectado no tenga observaciones, se debe emitir concepto de aprobado a través de correo
electrénico dirigido al profesional especializado grado 3 de Programacion para continuar con el
Revi procedimiento.
evisar
comunicado En caso de que se identifiquen mejoras o ajustes en el comunicado propuesto, se remitiran, a través de
1. Comunicado a los proyectado a los | que se i I ! Iqu ! JI !ul‘ unt Pp puesto, nitiran, a trave |
distribuidores proyectado distribuidores y correo electrénico, al profesional especializado grado 3 de Programacion quien atendera las o -
7 productores observaciones y nuevamente presentaran el comunicado al director operativo hasta su aprobacion, y de| Correo electrénico de aprobacion del Director operativo
- esta manera continuar con el procedimiento. comunicado P
2. Correo electrénico de
solicitud de revision Nota 1: Ademas del comunicado, el director operativo debe revisar y avalar la herramienta o mecanismo
que se empleara para recibir la informacién que los distribuidores o productores enviaran a Canal
Capital para el analisis.

J

Nota 2: No es necesario realizar esta actividad en el caso de la adquisicién de contenidos que hayan
sido previamente comprados

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO

No.

INSUMO / ENTRADA
(Informacion- registro)

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA
(QUE)

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
(COMO)

PRODUCTO / SALIDA
(Documento- registro)

PUNTO Dt

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL

Comunicado a los
distribuidores y productores
aprobado

Publicar

comunicado a los

distribuidores

Publicar comunicado a los distribuidores. El equipo de Programacion solicitard al equipo digital la
publicacién del comunicado en las redes sociales o pagina web de la entidad y demas sitios que se
requieran. Para esto, el equipo de Programacién debe tener en cuenta los lineamientos descritos en el
MGDC-PD-001 Produccién, circulacién y optimizacién de contenidos digitales.

En caso de que se requiera disefio de piezas gréficas, estas seran elaboradas con base en la
informacién suministrada por el profesional especializado grado 3 de Programacién y demas servidores
publicos o contratistas de otros equipos del Canal Capital relacionados con esta actividad.

Paralelamente, la persona que realiza la produccién ejecutiva de Programacién - servicio temporal o
contratista envia el comunicado a través de correo electrénico a los distribuidores y productores que
conforman la base de datos de Canal Capital.

Nota 1: Es importante que en esta etapa de divulgacién se determinen tiempos de inicio y cierre del
comunicado, con el fin de controlar el suministro de informacién y posterior andlisis por parte de la
Direcci6én Operativa.

Nota 2: El comunicado debe ir acompafiado de la herramienta o mecanismo que permite el envio de la
informacién por parte de los distribuidores y productores a Canal Capital. La persona que realiza la
produccién ejecutiva de programacion - servicio temporal o contratista debe solicitar la activacién de la
herramienta de acuerdo con la fecha de apertura establecida en el comunicado.

Nota 2: : No es necesario realizar esta actividad en el caso de la adquisicién de contenidos que hayan
sido previamente comprados.

Comunicado divulgado en su medio
de soporte definido

Equipo digital

Profesional especializado grado 3 de
programacion

Persona que presta servicios de produccién
ejecutiva de programacion - servicio temporal o
contratista

Contenidos enviados

Recibir contenidos
postulados

Recibir contenidos postulados: Una vez finalizado el plazo de presentacion de contenidos por parte de
los distribuidores o productores a través de la herramienta o mecanismo disefiado por Canal Capital
para su recepcion, la persona que realiza servicios de produccién ejecutiva de Programacion - servicio
temporal o contratista revisa cada uno de los contenidos presentados, de cara a identificar si la
informacién entregada cumple con las caracteristicas solicitadas. Aquellos contenidos que no son
acordes con lo solicitado se marcan como no aptos para ser curados.

Posteriormente, la persona designada como responsable del andlisis técnico de los contenidos a
adquirir realiza la asignacion de curaduria de los contenidos a los productores que considere pertinente,
de acuerdo con la categoria del contenido y experticia del funcionario o contratista asignado para el
desarrollo de la actividad.

Los curadores designados realizan una revisién &gil de los contenidos de cara a identificar
informaciones que es necesario subsanar; la persona que realiza la produccién ejecutiva de
programacion - servicio temporal o contratista se comunica con los distribuidores o productores de esos
contenidos y les da un plazo para que cumplan con los requerimientos. Los curadores

realizan la revision y andlisis de los contenidos y dejan soporte del mismo en las tablas o matrices
disefiadas para este fin.

La revision de estos contenidos debe realizarse a partir de los criterios definidos en el comunicado
(como calidad narrativa y audiovisual, pertinencia y relevancia) y finaliza con la calificacién de cada
contenido, para su posterior analisis.

Nota 1: Paralelamente, la persona que realiza la produccién ejecutiva de programacion - servicio
temporal o contratista realiza monitoreo constante del funcionamiento de la herramienta o mecanismo
disefiado para la recepcion de los contenidos; en caso de identificarse fallas, gestiona la correccién y
ajustes a que haya lugar con las instancias que corresponda.

Nota 2: No es necesario realizar esta actividad en el caso de la adquisicién de contenidos que

hayan sido previamente comprados.

Matriz o tabla de curaduria

Curadores

om0

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.




MACROPROCESO: MISIONAL CODIGO: MDCC-PD-007
PROCESO: DISENO Y EJECUCION DE LA ESTRATEGIA DE CIRCULACION DE CONTENIDOS VERSION: 4
ALCALDIA MAYOR
. DE BOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: ADQUISICION DE LICENCIAS DE CONTENIDOS FINALIZADOS FECHA DE VIGENCIA: 6/05/2024
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO Dt
No. 8 g A . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacién- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
Analizar recomendaciones: Se establecen mesas de trabajo en las cuales se discuten y analizan las
recomendaciones emitidas por los curadores de los contenidos y se determinan aquellos que contindian
en procedimiento de analisis y pasan a las siguientes etapas de la actividad.
Servidores publicos o contratistas designados
Analizar En el marco de estas mesas de trabajo se desarrolla el andlisis de las ofertas recibidas y se emite un Matriz o tabla de curaduria con como responsables del andlisis técnico de los
10 |Matriz o tabla de curaduria recomendaciones concepto preliminar de aquellos contenidos que se consideren aptos para ser adquiridos. conceptos de la mesa de trabajo o | contenidos a adquirir y demas servidores pablicos
acta de reunién o contratistas de las areas que se requieran para
Nota: En los casos contenidos que han sido comprados previamente, en el marco de una mesa de el desarrollo de la actividad
trabajo el director operativo, el profesional especializado grado 3 de programacién y los servidores
publicos o contratistas designados para esta actividad pueden analizar la viabilidad de adquirirlos
nuevamente, por ser pertinentes o necesarios para las parrillas de Canal Capital
Realizar andlisis de la inversiéon: Con base en las recomendaciones emitidas por los curadores, el
presupuesto determinado por el director operativo y los valores minuto promedio que Canal Capital ha
establecido para los contenidos de adquisicién para sus franjas de programacion y las necesidades de
la parrilla, la mesa de trabajo proyecta los contenidos a adquirir. Para ello, se analizan los conceptos de
los curadores sobre los contenidos, tanto los presentados en el comunicado més reciente ("apto para
ser adquirido”) como en los anteriores (apto para ser "adquirido nuevamente”).
La persona que realiza la produccién ejecutiva de programacioén - servicio temporal o contratista le
envia un correo electrénico a cada casa distribuidora que presentd contenidos seleccionados, en la que
se expresa el interés de Canal Capital en adquirirlos; le envia el listado de contenidos, el nimero de Director Operativo
. . Realizar anélisis de emisiones propuesto y la proyecciéon econdmica que realiza el canal a partir del nimero de minutos y . " Servidor publico o contratista designado como
Mariz o tabla de curaduria la inversién del valor que paga Canal Capital por el tipo de contenido a adquirir (de acuerdo con si es una compra Matriz o ‘abla de cgr,aduna con responsable del analisis técnico de los contenidos '
11 |(con conceptos de la mesa de . . o . conceptos de inversion o acta de .
trabai por primera vez o si ya habia sido comprado por Canal Capital). reunion a adquirir, .
rabajo Profesional especializado grado 3 de
En caso de estar de acuerdo con la propuesta realizada, la casa distribuidora o productora envia por Programacion

correo electrénico la carta de presentacion de los contenidos a adquirir: listado de contenidos,
caracteristicas y condiciones de emisién y propuesta econdmica

Nota 1: Aquellos contenidos analizados y que puedan ser viables técnicamente para Canal Capital y
que no puedan ser adquiridos debido al presupuesto de la vigencia podran ser tenidos en cuenta en
procesos de contratacion posteriores, aun de vigencias siguientes.

Nota 2: : En caso de considerarse pertinente, pueden establecerse mesas de trabajo con los
distribuidores con quienes se requiera revisar aspectos comerciales puntuales por ser aclarados.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO Dt
No. 8 g A . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacién- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
Realizar etapa precontractual: Para cada casa distribuidora o productora se realizan las acciones
D relacionadas con la etapa precontractual de licencias de emisién de los contenidos finalizados para : .
. " . h Director Operativo
abastecer la parrilla de programaciéon de Canal Capital, que puede corresponder a contenidos de
pi;mera e_m|5|0rl1 en los c;males» deII Sls(;ema de Ctt)munlcacmn Publica como a contenidos que hayan Servidor publico o contratista designado
Sido previamente compracos, € INcluso de unos y otros. como responsable del andlisis técnico de los
. . . . contenidos a adquirir
El &rea Juridica de Canal Capital asigna a una persona profesional en Derecho que acomparfie la q
def!nlaon de los aspecitog jurldlcgs requerldos parg realizar el proceEo de conFratamon. Bajo s'u‘g'u'la se Profesional especializado grado 3 de
definen los aspectos técnicos y financieros requeridos por la Direccién Operativa para la adquisicion de Programacion
- . contenidos finalizados, de acuerdo con las actividades realizadas a lo largo de este procedimiento. Asi : :
12 Matriz o tabla de curaduria s ditar | {05 técni i . d la di . i | Estudios previos y anexos
con conceptos de inversién . mismo_editar los aspectos tecnicos y financieros requeridos por 1a direccion operativa para :a Contratos Persona profesional en Derecho del area
Realizar etapa adquisicion o de la adquisicion de un contenido que ya hayan sido previamente comprados. de Juridica
precontractual contenidos finalizados conformes las actividades realizadas a lo largo de este procedimiento.
. L . . - . Persona que presta servicios de produccién
En .a.delante realizar las actividades establecidas por el area Jgr.|’d|0a Qe Canal Qapltal conforme a lo ejecutiva de programacion - servicio temporal o
definido en el MPTV-MN-001 manual de contratacion, supervision e interventoria que se encuentre contratista
vigente en el momento de su compra.
) . ) . . : - Persona que presta servicios como apoyo
Se realizan las actividades establemda§ por el area ‘.]%Jndlca de Cana! Capital conforme a Io. definido en administrativo - servicio temporal o contratista
el MPTV-MN-001 Manual de Contratacién, Supervisién e Interventoria que se encuentre vigente en el
momento de su compra.
Recibir y verificar el material complementario: Se realiza la recepcion de los contenidos de acuerdo con
las condiciones contractuales establecidas y realizar la revisién de control de calidad, de acuerdo con la
informacion descrita en el MDCC-MN-003 Manual de Tréfico y Alistamiento”, seguin aplique. Supervisor del contrato
. . - - o - MDCC-FT-022 entrega, control de . -
Recibir | Si el concepto del equipo de Tréfico es positivo, se continta el procedimiento; en caso de que se calidad y contenidos dge programas y Operario grado 2 de trafico
eciirlos requiera la subsanacion de algdn contenido suministrado, el &rea de Programacion iniciara las - : . -
13 * Contratos contenidos y realizar actividades de verificacion, retroalimentacion y subsanacién de novedades técnicas de acuerdo con las Contenido licenciado y disponible Tréfico - Servicio temporal o contratista '
* Entregables - contenido control de calidad '\;', N d IV ”t tl ! tad : lony su ! V! ! u para emisién y circulacién a través P ' e
condiclones del contrato pactadas. de las plataformas de Capital, segun - -
las condiciones del contrato Persona que presta servicios de produccion
En el caso de contenidos que han sido previamente adquiridos por Canal Capital, el equipo de Tréfico, : ejecutiva de programacion - servicio temporal o
del area de Programacion debe revisar si los archivos digitales de los programas tienen la calidad contratista
adecuada para seguir siendo emitidos. En caso contrario, la distribuidora o productora debe enviar
nuevamente los contenidos que se requieran.
Recibir y verificar el material complementario: Se recibe el material complementario, de acuerdo con las
- . condiciones contractuales establecidas, el cual sera usado con fines promocionales. El Supervisor del contrato
Recibir y ve_nfllcar el operario grado 2 de Trafico ubica el material en la carpeta destinada para tal fin e informa al equipo de Operario grado 2 de Trafico
material produccion de contenidos asociado al contenido adquirido a través de correo electronico sobre la Tréfico - Servicio temporal o contratista
complementario . . X P
disponibilidad del material, para su andlisis.
* Contratos . . " . . . - . o Correo electrénico por parte del _Pers_ona que presta S?lI’VICIOS d? _produccu)n ’
14 |* Entregables - material El equipo de produccién de contenidos asociado al contenido adquirido procede a realizar la revisién y ejecutiva de programacion - servicio temporal o !

complementario

=

emision de concepto. En caso de no ser favorable, esta instancia debe comunicarlo a la persona que
presta servicios de produccién ejecutiva de Programacién, para coordinar la subsanacién con el
proveedor.

Esta actividad no aplica en casos de la adquisicién de un contenido que ya hayan sido previamente
comprados, en virtud de que Canal Capital ya cuenta con dichos materiales

equipo de produccién responsable

contratista y/o

servidor publico o contratista designado como
responsable del andlisis técnico de los
contenidos a adquirir

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.




MACROPROCESO: MISIONAL CODIGO: MDCC-PD-007
PROCESO: DISENO Y EJECUCION DE LA ESTRATEGIA DE CIRCULACION DE CONTENIDOS VERSION: 4
ALCALDIA ngnvon
p DE BOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: ADQUISICION DE LICENCIAS DE CONTENIDOS FINALIZADOS FECHA DE VIGENCIA: 6/05/2024
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO Dt
No. 8 g A . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacion- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
Realizar ingreso del contenido y material complementario al almacén: Se realiza la solicitud del ingreso| Correo electrénico de la solicitud de
del contenido audiovisual y material complementario al Almacén de acuerdo con las indicaciones de la ingreso al Almacén y anexos.
Subdirecciéon Administrativa, segun lo definido en el procedimiento "AGRI-SA-PD002 Ingreso al
Almacén" en relacién con bienes de propiedad, planta y equipo que se encuentre vigente. Una vez| Para el caso de la primera compra:
finalizada la autorizacion del uso de la licencia de acuerdo con los términos contractuales, se procede a| Documentos requeridos para los
recibir la notificacién de salida del Almacén por parte de ese equipo. pagos primero y segundo, minuta
Realizar ingreso del contractual, AGRI-SA-FT-051 Acta . s
* AGRI-SA-PD-002 Ingreso al contenido ygmaterial Nota: En los casos que no se reciba las notificaciones por parte del equipo del Aimacén, el profesional| de recibo a satisfaccion, soportes Supervisor de contrato y apoyos a la supervision
15 almacén complemeqtario al leeﬁ):?%?qlizzd? gradp 3 dz Przgrﬁmaolonno quien eslta Ipersona\ dleletgue solllcnara',q‘a tra;ves deft,:orrzo de la entrega de los contenidos. Persona que presta servicios como apoyo
almacén B a emision de dicho soporte para el almacenamiento en el archivo de gestion de administrativo - servicio temporal 0 contratista
Programacién. En los casos de compra de
contenidos previamente adquiridos :
En caso de contenidos que hayan sido previamente comprados, se realiza el reingreso al Almacén de|documentos requeridos para el inico
acuerdo con el protocolo establecido por la Subdireccion Administrativa, segin lo definido en el| pago, minuta contractual, AGRI-SA-
procedimiento "AGRI-SA-PD-002 Ingreso al Almacén" en relacion con bienes de propiedad, planta y|FT-051 Acta de recibo a satisfaccion,
equipo que se encuentre vigente. Es importante que previamente se haya realizado la salida del soportes de la entrega de los
Almacén o la baja del mismo, segln corresponda. contenidos
*AGJC-CN-FT-045 Informe
actividades *AGJC-CN-FT-045 Informe
actividades y AGJC-CN-FT-005
*AGJC-CN-FT-005 Certificado Certificado para el pago de
para el pago de coniralistas Realizar pago al Reallizar pago al proveedor de la licencia finalizada adquirida: Se realizaran los pagos de acuerdo con lo nggz:if;;ﬁ:?ggﬁ%g:ﬁ?gﬁy Supervisor de contrato y apoyos a la supervision
16 |*Soportes de la prestacion de .provged‘or qe la plante_ado en el contrato y el proceso establecido po_r’CanaI Caplt_a}l para tal fin, as;l como las acciones servicios contratados por Capital, o _
i licencia finalizada descritas en el MPTV-MN-001 Manual de Contratacién, Supervision e Interventoria que se encuentre p " Persona que presta servicios como asistente
los servicios contratados por - N . segun aplique - : L N
Capital adquirida vigente en Canal Capital. administrativo - servicio temporal o contratista
*AGJC-CN-MN-001 Manual *Documentos cargados en SECOP
de contratacion, supervision e por parte del contratista externo
interventoria de contratos
Documento drive "seguimiento de
Consolidar isici ital g
informacion de los Ingresar informacién contractual descriptiva de la licencia de cada contenido finalizado adquirido y adquisiciones Capital y Eureka Persona que realiza la produccion ejecutiva de
nformacis ractual . gqgtenidosr demas datos que se consideren pertinentes. hitps://docs.doodle.com/spreadsheet programamon_l-_ sler\_nglp tir;l_ptr)l;lal o contratista
17 clon contractual, adquiriaos y estimar s/d/1DTENCtcmiJOb4sc323XnA304 ( elevision e )

segun corresponda

una programacion de
los mismos en la
parrilla

Asi mismo, establecer una fecha estimada de emisi6n, la cual sera tenida en cuenta para programar el
contenido. Con base en la informacién consignada en el documento drive se podra realizar seguimiento
a las emisiones.

0iCIKOFp/edit?usp=sharing&ouid=11
2024195399613737464&rtpof=true&
sd=true

Contratista que presta servicios de programacion
de contenidos infantiles para el canal TDT

FIN

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cL5NbPvSS1cwKjAMU5G4XcdoNRgZPGfDOW10-bYA7tg/edit#gid=1008805441
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cL5NbPvSS1cwKjAMU5G4XcdoNRgZPGfDOW10-bYA7tg/edit#gid=1008805441
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cL5NbPvSS1cwKjAMU5G4XcdoNRgZPGfDOW10-bYA7tg/edit#gid=1008805441
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cL5NbPvSS1cwKjAMU5G4XcdoNRgZPGfDOW10-bYA7tg/edit#gid=1008805441
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cL5NbPvSS1cwKjAMU5G4XcdoNRgZPGfDOW10-bYA7tg/edit#gid=1008805441
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PROCESO: DISENO Y EJECUCION DE LA ESTRATEGIA DE CIRCULACION DE CONTENIDOS VERSION: 4
ALCALDIA MAYOR
- DE BOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: ADQUISICION DE LICENCIAS DE CONTENIDOS FINALIZADOS FECHA DE VIGENCIA: 6/05/2024
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO Dt
No. 8 g A . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacién- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
4. PUNTOS DE CONTROL
SOPORTE O REGISTRO QUE
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL
Método de control: El Gerente General de Canal Capital, el profesional especializado grado 3 de Programacién y otros servidores
publicos o contratistas que sean requeridos, realizan reunién de trabajo para determinar el método a emplear para adquirir los
contenidos finalizados en la vigencia. Para esto se tendrén en cuenta aspectos como:
1. Disponibilidad presupuestal * Gerente y/o Director operativo
2. Plan de Programacion Cada vez que se Profesional especializado grado 3
. ” . S 3. Directrices de Gerencia para adquirir contenidos requiere definir el de Programacién
Realizar reunién estratégica para definir método . N . - i
1 de adauisicion método a emplear Otros servidores publicos o Acta de reunién
a Propésito del Control: El propdsito de este control es determinar el método a emplear para adquirir los contenidos finalizados en| adquirir contenidos | contratistas que sean requeridos y
la vigencia. finalizados de acuerdo con el plan de
programacion
En caso de identificarse observaciones o desviaciones: En caso de que el método seleccionado requiera de mejoras para su
puesta en marcha, el profesional especializado grado 3 de Programacion realizara la revision del procedimiento MDCC-PD-007
ADQUISICION DE LICENCIAS DE CONTENIDOS FINALIZADOS vy realizara los ajustes en coherencia con la dinamica a
implementar.
Método de control: El profesional especializado grado 3 de Programacién presenta el andlisis de los contenidos y los
distribuidores y con base en ello tomar las decisiones de las licencias de contenidos a adquirir.
. : . . . . . N . Cada vez que se
Ntota. una vetz s? tlinelel avzl .del. o tIa Gerente de Canal Capital se realizan las acciones descritas en la actividad 12 "Realizar requiere realizar Profesional especializado grado 3
Presentar resultados de la busqueda y tomar etapa precontractual”y fas subsiguientes. andlisis de de Programacién (presenta) i
4 i . Acta de reunion
decisiones Pronésito del Control: El 6sito d N trol lizar | tenidos, los distribuid t decisi contenidos y
ropésito del Control: El propdsito de este control es analizar los contenidos, los distribuidores y tomar decisiones. distribuidores para la Gerente General (aprueba)
toma de decisiones
En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Se realizara la actividad 3 de este procedimiento nuevamente.
Método de control: Elaboracién del comunicado dirigido a los distribuidores y productores de contenidos, que debe incluir
aspectos como:
1. Especificaciones conceptuales de los contenidos (tipo de contenidos, formatos, tematicas, géneros, audiencias, tipo de
circulacion, entre otros aspectos).
2. Especificaciones contractuales de los contenidos (vigencias, plazos, requerimientos minimos operacionales de los distribuidores
o productores que deseen postularse, cadena de derechos, documentacién, entre otros).
3. Logistica de presentacion de los contenidos. . -
Profesional especializado grado 3
Una vez el profesional especializado grado 3 de Programacién consolide el comunicado, debe remitirlo al director operativo a de pnigratmalcmn I(condlmones
través de correo electrénico, para su revision. d con Lac uales), la perso;la del Comunicado a los distribuidores proyectadc
Nota 1: Ademés del comunicado, la persona que realiza servicios de produccion ejecutiva de Programacion - servicio De acuerdo a la eilgn?’ a pom‘j(J rlesponsa % ©
6 Elaborar comunicado temporal o contratista debe gestionar el disefio de la herramienta o0 mecanismo a emplearse para recibir la informacién que necesidades de analisis tecnico de los contenidos a Correo electronico de solicitud de revision y

los distribuidores o productores deben enviar a Capital para su anélisis.
Nota 2: No es necesario realizar esta actividad en el caso de la adquisicién de contenidos que hayan sido previamente
comprados.

Propésito del control: El propdsito del control es definir las especificaciones conceptuales y contractuales para la adquisicion de
licencias de emision requeridas por el Canal.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si derivado de la revisién del comunicado proyectado se tienen
observaciones se realizaran las actividades descritas en la actividad 3 "Revisar comunicado a los distribuidores proyectado” de este
procedimiento. En caso de que se identifiquen oportunidades de mejora en la comunicacién publicada el profesional especializado
grado 3 de Programacion y/o el director operativo gestionaron el alcance de la publicacion realizada.

contenido de Capital

adquirir (condiciones conceptuales)
y la persona que realiza servicios de
produccién ejecutivo de
programacion - servicio temporal o
contratista

de observaciones derivado de la revision
(cuando aplique)

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO

No.

ACTIVIDAD

INSUMO / ENTRADA
(Informacion- registro)

FLUJOGRAMA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

(QUE) (COMO)

PRODUCTO / SALIDA
(Documento- registro)

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

4. PUNTOS DE CONTROL

No.

ACTIVIDAD

METODO DE CONTROL

FRECUENCIA

RESPONSABLE

SOPORTE O REGISTRO QUE
EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL

PUNTO DE CONTROL

Recibir contenidos postulados

Método de control: Una vez finalizado el plazo de presentacién de contenidos por parte de los distribuidores o productores a
través de la herramienta o mecanismo disefiado por Capital para su recepcion, la persona que realiza servicios de produccion
ejecutiva de Programacion - servicio temporal o contratista revisa cada uno de los contenidos presentados, de cara a identificar si
la informacién entregada cumple con las caracteristicas solicitadas. Aquellos contenidos que no son acordes con lo solicitado se
marcan como no aptos para ser curados. Posteriormente, la persona designada como responsable del anélisis técnico de los
contenidos a adquirir realiza la asignacion de curaduria de los contenidos a los productores que considere pertinente, de acuerdo
con la categoria del contenido y experticia del funcionario o contratista asignado para el desarrollo de la actividad. Los curadores
designados realizan una revisién agil de los contenidos de cara a identificar informaciones que es necesario subsanar; la persona
que realiza la produccién ejecutiva de programacién - servicio temporal o contratista se comunica con los distribuidores o
productores de esos contenidos y les da un plazo para que cumplan con los requerimientos. Los curadores realizan la revisién y
andlisis de los contenidos y dejan soporte del mismo en las tablas o matrices disefiadas para este fin.

Propésito del control: La revisién de estos contenidos debe realizarse a partir de los criterios definidos en el comunicado (como
calidad narrativa y audiovisual, pertinencia y relevancia) y finaliza con la calificacién de cada contenido, para su posterior anélisis.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Nota 1: Paralelamente, la persona que realiza la produccién ejecutiva
de programacion - servicio temporal o contratista realiza monitoreo constante del funcionamiento de la herramienta 0 mecanismo
disefiado para la recepcion de los contenidos; en caso de identificarse fallas, gestiona la correccion y ajustes a que haya lugar con
las instancias que corresponda. Nota 2: No es necesario realizar esta actividad en el caso de la adquisicién de contenidos que
hayan sido previamente comprados.

De acuerdo a la
necesidades de
contenido de Capital.

Curadores

Matriz o tabla de curaduria
PQRSD cuando aplique

11

Realizar andlisis de la inversién

Método de control: El Director Operativo, de acuerdo con el presupuesto se determinard la posibilidad de inversién en los
contenidos analizados para compra o recompra. Con base en las recomendaciones emitidas por los curadores, el presupuesto
determinado por el director operativo y los valores minuto promedio que Canal Capital ha establecido para los contenidos de
adquisicién para sus franjas de programacion y las necesidades de la parrilla, la mesa de trabajo proyecta los contenidos a adquirir.
Para ello, se analizan los conceptos de los curadores sobre los contenidos, tanto los presentados en el comunicado mas reciente
("apto para ser adquirido") como en los anteriores (apto para ser "adquirido nuevamente").

La persona que realiza la produccién ejecutiva de programacion - servicio temporal o contratista le envia un correo electrénico a
cada casa distribuidora que present6 contenidos seleccionados, en la que se expresa el interés de Capital en adquirirlos; le envia
el listado de contenidos, el nimero de emisiones propuesto y la proyeccién econémica que realiza el canal a partir del nimero de
minutos y del valor que paga Canal Capital por el tipo de contenido a adquirir (de acuerdo con si es una compra por primera vez o
si ya habia sido comprado por Canal Capital). En caso de estar de acuerdo con la propuesta realizada, la casa distribuidora o
productora envia por correo electrénico la carta de oferta de los contenidos a adquirir: listado de contenidos, caracteristicas y
condiciones de emision y propuesta econdmica.

Propésito del control: El propésito del control es determinar la posibilidad de inversién en los contenidos analizados respecto al
presupuesto disponible por Canal Capital.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Nota 1: Aquellos contenidos analizados y que puedan ser viables
técnicamente para Capital y que no puedan ser adquiridos debido al presupuesto de la vigencia podran ser tenidos en cuenta en
procesos de contratacion posteriores, aun de vigencias siguientes. Nota 2: En caso de considerarse pertinente, pueden
establecerse mesas de trabajo con los distribuidores con quienes se requiera revisar aspectos comerciales puntuales por ser
aclarados.

De acuerdo a la
necesidades de
contenido de Capital

Director Operativo

Servidor publico o contratista
designado como responsable del
andlisis técnico de los contenidos a
adquirir

Profesional especializado grado 3
de Programacion

Persona que presta servicios de
produccién ejecutiva de
programacion - servicio temporal o
contratista

Matriz o tabla de curaduria con conceptos d

inversion o acta de reunion

Carta de presentacion de los contenidos a
adquirir por parte de cada distribuidora o

productora

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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PROCEDIMIENTO: ADQUISICION DE LICENCIAS DE CONTENIDOS FINALIZADOS FECHA DE VIGENCIA: 6/05/2024
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO Dt
No. 8 q A . RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacion- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
4. PUNTOS DE CONTROL
SOPORTE O REGISTRO QUE
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL
Método de control: El supervisor del contrato, el operario grado 2 de Trafico y la persona que presta servicios de produccién
ejecutiva de programacion, realizan la recepcién de los contenidos de acuerdo con las condiciones contractuales establecidas y s isor del trat
realizar la revisién de control de calidad, de acuerdo con la informacién descrita en el MDCC-MN-003 Manual de Tréfico y upervisor def contrato
Alistamiento”, segun aplique. En el caso de contenidos que han sido previamente adquiridos por Canal Capital, el equipo de o . do 2 de Tréfi
Tréfico, del area de Programacién debe revisar si los archivos digitales de los programas tienen la calidad adecuada para seguir perario grado 2 de Trafico .
. L N A . . . MDCC-FT-022 entrega, control de calidad y
siendo emitidos. En caso contrario, la distribuidora o productora debe enviar nuevamente los contenidos que se requieran. - - . N
De acuerdo a la Tréfico - Servicio temporal o contenidos de programas y Contenido
13 | Recibir los contenidos y realizar control de calidad necesidades de contratista, licenciado y disponible para emisién y
Propésito del control: El propdsito del control es que determinar el cumplimiento de las condiciones contractuales pactadas. contenido de Capital . CIrguIaC|0n ’a traves d? Ilas plataformas de
Persona que presta servicios de | Capital, segun las condiciones del contrato.
produccién ejecutiva de
En caso de identificarse observaciones o desviaciones: Si el concepto del equipo de trafico es positivo, se continda el programacién - servicio temporal o
procedimiento; en caso de que se requiera la subsanacién de algin contenido suministrado, el &rea de Programacion iniciara las contratista
actividades de verificacion, retroalimentacién y subsanacién de novedades técnicas de acuerdo con las condiciones del contrato
pactadas.
Método de control: El Supervisor del contrato recibe y verifica el material complementario; para esto el operario grado 2 de Tréfico Supervisor del contrato
ubica el material en la carpeta destinada para tal fin e informa al equipo de produccién de contenidos asociado al contenido
adquirido, a través de correo electrénico, sobre la disponibilidad del material, para su andlisis. Esta actividad no aplica para los Operario grado 2 de Tréafico
casos de adquisicion de un contenido que ya hayan sido previamente comprado, en virtud de que Canal Capital ya cuenta con| Cada vez que se
dichos materiales. El equipo de produccién de contenidos asociado al contenido adquirido procede a realizar la revisién y emisién recibe material Tréfico - Servicio temporal o
de concepto. complementario contratista
(contenidos
14 Recibir y verificar el material complementario adquiridos por Persona que presta servicios de Correo electrénico por parte del equipo de

Propdsito del control: Consiste en recibir el material complementario, de acuerdo con las condiciones contractuales establecidas,
el cual seré usado con fines promocionales.

En caso de identificarse observaciones o desviaciones: En caso de no ser favorable el concepto emitido por parte del equipo
de produccion, esta instancia debe comunicarlo a la persona que presta servicios como productor (a) ejecutivo (a) de
Programacién, para coordinar la subsanacién con el proveedor.

primera vez)

NA para contenido
adquiridos
previamente

produccién ejecutiva de
programacién - servicio temporal o
contratista y/o

Servidor pUblico o contratista
designado como responsable del
andlisis técnico de los
contenidos a adquirir

producci6n responsable

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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5. NORMOGRAMA
TIPO DE NORMA NUMERO / FECHA EMITIDA POR TITULO / DESCRIPCION ARTICULADO (APLICACION)
Ley Ley 5 de 1992 Congreso de la Republica “Por la cual se expide el reglamento del Congreso, el Senado y la Camara de Representantes”. Art. 88
Decision Decision 351 de 1993 Comunidad Andina de Naciones Régimen Comun sobre Derecho de Autor y Derechos Conexos General
Ley Ley 130 de 1994 Congreso de la Reptiblica _Por Ig c_gal se dicta el esta}uto basico de los p_artndos y m_OV|m|_e_ntos Pohncos, se dictan normas sobre su Arts. 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 34, 50,
financiacion y la de las campafias electorales y se dictan otras disposiciones".
"Por la cual se ordena la izada de la Bandera Nacional y colocaciéon de los simbolos patrios en los
Ley Ley 198 de 1995 Congreso de la Republica establecimientos publicos y educativos, instalaciones militares y de policia y representaciones de Colombia en el(6, 7, 8
exterior y se dictan otras disposiciones"
Ley Ley 324 de 1996 Congreso de la Republica "Por la cual se crean algunas normas a favor de la Poblacién Sorda" 1,4,5
Acuerdo Acuerdo 012 de 1997 Junta Di.re.c’tiva de la Comision Nacional "Por medio del cual se reglamenta la creacion de los canales regionales" General
de Television
Ley Ley 361 de 1997 Congreso de la Repiiblica '('jI_Dor Ig pual fe establecen mecanismos de integracién social de las personas con limitacién y se dictan otras 66, 67
isposiciones'
Ley Ley 1098 de 2006 Congreso de la Republica "Por la cual se expide el Cédigo de la Infancia y la Adolescencia". Arts. 41, 47, 48, 49
- “Por medio de la cual se aprueba el “Convenio Marco de la OMS para el control del tabaco”, hecho en Ginebra, el
Ley Ley 1109 de 2006 Congreso de la Republica veintiuno (21) de mayo de dos mil tres (2003)'. Art. 13
- Por la cual se adoptan reglas de organizacion y funcionamiento de los partidos y movimientos politicos, de los
Ley Ley 1475 de 2011 Congreso de a Republica procesos electorales y se dictan otras disposiciones. Art.. 35, 36, 37
- Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacién y sancién de
Ley Ley 1474 de 2011 Congreso de la Repiblica actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica. Art. 80
- Por la cual se adoptan reglas de organizacion y funcionamiento de los partidos y movimientos politicos, de los
Ley Ley 1475 de 2011 Congreso de la Republica procesos electorales y se dictan otras disposicionesl Art.. 35, 36, 37
Circular Circular 018 de 2015 ANTV Aclara_clon ar_tlcu_lo 20 del acuerdo CNTV 002 de 2011 - Entrega del Material Audiovisual a Radiodifundir en los General
Espacios Institucionales.
Por medio de la cual se reglamentan la implementacién de los sistemas de acceso en los contenidos transmitidos a
Resolucion Resolucion 350 de 2016 |ANTV través del servicio publico de television que garantizan el acceso de las personas con discapacidad auditiva y se{General
dictan otras disposiciones
Por | | ifica la Ley 2 1982 I i ici i hi
Ley Ley 1915 de 2018 Congreso de la Reptiblica or la cual se modifica la Ley 23 de 1982 y se establecen otras disposiciones en materia de derecho de autor y; General

derechos conexos
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TIPO DE NORMA NUMERO / FECHA EMITIDA POR TITULO / DESCRIPCION ARTICULADO (APLICACION)
Adoptan el Estatuto de la Oposicién Politica y algunos derechos a las Organizaciones Politicas Independientes,
- estableciendo el marco general para el ejercicio y la protecciéon especial del derecho a la oposicién. Las
Ley Ley 1909 de 2018 Congreso de la Repliblica organizaciones politicas que cuentan con representacion en las corporaciones publicas de eleccién popular, que General
no hacen parte del gobierno, ni de la oposicién, deberan declararse como independientes.
- Moderniza el sector de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC), distribuye competencias,
Ley Ley 1978 de 2019 Congreso de la Republica crea un regulador Unico y dicta otras disposiciones. General
- - . Por la cual se establecen las reglas para la asignacion y ejecucion de los recursos a los que se refiere el numeral
Resolucion Resolucién 922 de 2020 MinTIC General

17 del articulo 35 de la Ley 1341 de 2009.
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6. CONTROL DE CAMBIOS DEL PROCEDIMIENTO

VERSION

FECHA DE VIGENCIA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

RESPONSABLES

18/09/2020

Version 1: Creacion del procedimiento, con el objetivo de describir las acciones necesarias para la adquisicién de licencias de emision de
contenidos finalizados requeridos por Capital.

Coordinacién Area de Programacion

9/12/2022

Version 2: Se realiza la actualizacion del procedimiento, en los siguientes items:
* Se realiz6 la denominaci6n de los roles de manera neutral.

* Se incluyd la nota "No es necesario realizar esta actividad en el caso de la adquisicién de contenidos que hayan sido
previamente comprados” en las actividades 2, 3, 4, 5.

*Se incluyeron las actividades asociada a una recompra.

* Se realiz el ajuste de la actividad 4, 6, 7y 9.

* Se incluyeron las actividades 10, 11y 12.

* Se actualizaron los puntos de control.

* Se realizd ajuste a las politicas de operacion item 3y se incluy6 el item 7.

* En general se realizaron ajustes de redaccién y estilo del documento.

* Se actualiz6 la normatividad.

Profesional especializado grado 3 de Programacion

19/05/2023

Version 3: Se realiza la actualizacién del procedimiento, en los siguientes items:
* Se actualizé la normatividad del procedimiento, se eliminé el "Acuerdo 001 de 2006"
* Se ingreso la actividad 13 "Consolidar informacién de los contenidos adquiridos y estimar una programacion de los mismos en la parrilla”, con

descripcién, responsables y registros.

Esta actividad fue incorporada como recomendacién del equipo de Control Interno derivado del proceso de auditoria realizado en 2022.

Profesional especializado grado 3 de Programacion

6/05/2024

Version 4: Se realiza la actualizacion del procedimiento, de acuerdo con las revisiones adelantadas con la Secretaria General:

1. Ajuste al alcance, indicando: "Este procedimiento comprende las actividades relacionadas con la identificacién y bisqueda de contenidos, ya
sea a través de un comunicado dirigido a distribuidores o las necesidades especificas determinadas por el o la gerente de Canal Capital y de
actividades propias de la etapa precontractual para la adquisicién de licencias de emisién de los contenidos finalizados seleccionados". Se
eliminé el texto "disefio y publicacién del comunicado dirigido a distribuidores cuando aplique; recepcion y revision de propuestas enviadas y
realizacion"

2. La politica de operacion 1 se elimina la expresion " las lineas de produccién del Canal" y se reemplaza por "el plan de programacién”

3. Se eliminan los Item 3, 4 y 5 de la politicas de operacién y se agregan las siguientes:

* A partir de la planeacion y disponibilidad presupuestal determinada por el o la Gerente de Canal Capital se determina la necesidad de dar
apertura del comunicado inicial o adquirir contenidos especificos.

* Aquellos contenidos que hayan sido recibidos, analizados y son de interés de Canal Capital, que provienen de la apertura del comunicado
inicial podran ser adquiridos en varios momentos del afio, de acuerdo con la apertura de ciclos de compra de contenidos, determinados por el o
la Gerente podran ser tenidos en cuenta en procesos de contratacion de posteriores vigencias"

4. Se incluyeron la actividades 1, 2, 3, 4

5. Se realiz6 la revision y ajuste de los puntos de control conforme la inclusién de actividades nuevas.

Profesional especializado grado 3 de Programacion
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